Informacja o danych kontaktow biznesowych
Clocklt

Wersja 2026-10-26-B2B-04.

1 Administrator i osoby objete

Administratorem jest Patryk Plawski, NIP 5842854283, ul. Hotdu Pruskiego 4/1, 80-321 Gdansk, e-mail:
kontakt@clockit.pl. Informacja dotyczy klientdw bedgcych osobami fizycznymi, reprezentantow i oséb
kontaktowych firm, oséb pytajgcych o ustuge oraz kontrahentoéw. Dokumentacja pracownicza powierzona
przez Klienta jest obstugiwana w innej roli, opisanej w dokumentach 01 i 04.

2 Zrodia i zakres

Dane pochodzg bezposrednio od osoby, od reprezentowanej organizacji, z korespondenciji, zamowienia i
rozliczeh oraz wtasciwego publicznego rejestru przy sprawdzaniu tozsamosci i reprezentacji. Obejmuja
imie, nazwisko, funkcje, firme, adres stuzbowy, e-mail, podany telefon, dane rejestrowe i rozliczeniowe,
zakres umocowania, tre$¢ ustalen, zgtoszeh i akceptacji. Dane techniczne doreczenia i akceptacii
obejmuja czas, identyfikator, wersje dokumentéw i niezbedne informacje o czynnosci.

3 Cele i podstawy

Zawarcie i wykonanie umowy z osobg fizyczng oraz dziatania na jej zgdanie przed zawarciem opierajg
sie na art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Kontakt z przedstawicielami, sprawdzenie umocowania, uzgodnienie i
obstuga wspotpracy, reklamacji oraz ustalenie, dochodzenie i obrona roszczen opierajg sie na art. 6 ust.
1 lit. f RODO. Uzasadnionym interesem jest bezpieczna i sprawna obstuga relacji oraz ochrona praw
Operatora. Obowigzki dokumentacyjne, podatkowe i rachunkowe sg wykonywane na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z odpowiednimi przepisami.

Zapytanie, akceptacja regulaminu i uruchomienie konta nie sg automatyczng zgodg marketingowa.
Odrebne dobrowolne dziatanie oparte na zgodzie wymaga osobnego okreslenia celu i mozliwosci jej
wycofania. Operator nie wykorzystuje danych kontaktu do nieujawnionego celu.

4 Odbiorcy i terytorium

Dane mogg otrzymac osoby upowaznione do obstugi wspétpracy, dostawcy hostingu, poczty i narzedzi
technicznych w potrzebnym zakresie, zaangazowana obstuga prawna i ksiegowa oraz uprawnione
organy. Zakres dostawcow i transferow opisuje dokument 06. Backend i baza sg w USA; poczte
obstuguje Resend z podstawowym przetwarzaniem w USA. Inne globalne ustugi moga oznaczac¢ dostep
spoza EOG.

Operator zapewnia podstawe z rozdziatu V RODO, w tym wiasciwg decyzje o adekwatnosci lub
odpowiednie zabezpieczenia, ocene i Srodki uzupetniajgce. Informacje i kopie zabezpieczen mozna
uzyskac na kontakt@clockit.pl, z ochrong cudzych danych i tajemnic. Przestanie zapytania samo w sobie
nie zastepuje wymaganych zabezpieczen.
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5 Przechowywanie

Zwykte zapytania sg przechowywane do zamkniecia sprawy, nie diuzej niz 12 miesiecy od ostatniego
kontaktu, o ile nie sg czescig umowy, reklamac;ji lub sporu. Dokumentacja wspétpracy jest zachowywana
przez czas wykonania, nastepnie do uptywu odpowiednich terminéw przedawnienia i wykonania
prawnych obowigzkéw dokumentacyjnych. Dla roszczen zwigzanych z dziatalnoscig stosuje sie wiasciwy
termin ustawowy, co do zasady 3 lata, z uwzglednieniem przepisow szczegolnych, kohca roku i zdarzeh
zmieniajgcych bieg. Zakres zabezpieczony dla sporu jest ograniczony do materiatu koniecznego.

Dokumenty podatkowe sg przechowywane do uptywu wiasciwego terminu przedawnienia zobowigzania,
co do zasady 5 lat od konca roku, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku, z uwzglednieniem
przypadkéw zawieszenia lub przerwania. Dokumenty objete innym ustawowym obowigzkiem sg
zachowywane przez wymagany nim okres. Zastosowanie najdtuzszego wtasciwego obowigzku nie
uzasadnia zachowania catej korespondenc;ji lub dokumentacji pracownikéw bez potrzeby. Po ustaniu
celu dane sg usuwane lub anonimizowane, z ochronnym cyklem kopii z dokumentu 08.

6 Prawa i podanie danych

W granicach RODO przystugujg prawa dostepu i kopii, sprostowania, usuniecia, ograniczenia i
przenoszenia, gdy spetnione sg warunki, a przy uzasadnionym interesie prawo sprzeciwu z przyczyn
szczegolnej sytuacji. Odrebng zgode mozna wycofaé bez wplywu na wczesniejszg legalnosé. Skarge
mozna ztozy¢ do Prezesa UODO, https://uodo.gov.pl.

Kontakt w sprawie praw: kontakt@clockit.pl lub adres Administratora. Odpowiedz jest udzielana bez
zbednej zwitoki, zasadniczo w ciggu miesigca. Ewentualne przedtuzenie wymaga podstawy z RODO i
informaciji w pierwszym miesigcu. Dane konieczne do odpowiedzi, reprezentacji, umowy lub faktury sg
potrzebne do danego celu; brak moze uniemozliwi¢ jego obstuge. Pozostate dane sg dobrowolne. W tym
zakresie Operator nie podejmuje wytgcznie automatycznych decyzji o skutkach prawnych lub podobnie
istotnych. Przy pozyskaniu posrednim informacje przekazuje zgodnie z art. 14 RODO, o ile nie ma
wiasciwego ustawowego wyjatku.
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