Informacja dla uzytkownikow kont firmowych
Clocklt

Wersja 2026-10-26-B2B-04.

1 Kto udostepnia konto i odpowiada za dane

Konto Clocklt udostepnia Ci pracodawca albo organizacja, z ktorg wspotpracujesz. Jej nazwa wynika z
zaproszenia i przypisania konta do firmy. To ta organizacja jest administratorem danych o Twojej pracy i
przekazuje wtasng informacje o celach, podstawach, odbiorcach, przechowywaniu i kontakcie w
sprawach danych. Jesli jej nie otrzymates lub nie rozpoznajesz zaproszenia, zwrd¢ sie do administratora
swojej firmy przed wprowadzaniem danych.

Dostawca narzedzia jest Patryk Ptawski, NIP 5842854283, ul. Hotdu Pruskiego 4/1, 80-321 Gdansk,
e-mail: kontakt@clockit.pl. Operator obstuguje dokumentacje organizacji na jej polecenie. Ta informacja
wyjasnia dziatanie Clocklt z perspektywy dostawcy; nie stanowi informacji o indywidualnych podstawach i
zasadach zatrudnienia przyjetych przez Twojg organizacje. Wtasne cele przetwarzania Operatora opisujg
dokumenty 01 12.

2 Co moze by¢ widoczne w Clockit

Zakres zalezy od modutow i uprawnien firmy. Moze obejmowac imie, nazwisko, kontakt, profil, role i
oddziat, godziny i przerwy, grafik, dostepnos$¢, wnioski o nieobecnos¢, dane rozliczen i dokumenty,
zadania, komunikaty, wiadomosci i zatgczniki. Uprawnione osoby organizacji mogg wprowadzi¢ dane lub
utworzy¢ konto przed jego aktywacjg przez Ciebie.

Wiadomosci trafiajg do uczestnikow wiasciwej rozmowy lub kanatu. Potwierdzenia odczytu i wykonania
zadan sg informacja dla uprawnionych odbiorcéw. Nie stanowig kwalifikowanego podpisu. Dokumenty i
informacje o wynagrodzeniu sg przeznaczone dla oséb z wtasciwym dostepem. Wybierajgc odbiorce lub
plik, nie przesytaj zbednych danych innych osob.

Nie wysytaj diagnoz, historii leczenia ani petnej dokumentacji medycznej. Do obstugi nieobecnosci firma
moze potrzebowac ograniczonej informac;ji i wiasciwego dokumentu, ale powinna wczesniej wyjasnic
zakres i podstawe. Zwykie zdjecie profilowe nie jest wzorcem rozpoznawania twarzy. Przy odblokowaniu
biometrycznym aplikacja otrzymuje wynik z systemu telefonu.

3 GPS, przerwa i zakonczenie pracy

Jezeli organizacja wtgcza GPS Pro, powinna wczesniej wyjasni¢ konkretny cel, osoby objete, czas,
odbiorcéw, okres i sposéb korzystania z prywatnego telefonu. Samo zezwolenie w systemie telefonu nie
zastepuje tych zasad ani podstawy prawnej firmy.

GPS Pro moze dziata¢ w tle podczas aktywnej zmiany. Rozpoczecie przerwy lub wylogowanie nie
konczg automatycznie zmiany i moga nie zatrzymac zapisu. Po pracy zakoncz zmiane i sprawdz status.
Nie zaktadaj, ze wytgczenie ekranu lub planowana godzina grafiku zatrzymujg rejestracje. Nieprawidiowy
zapis poza pracg zgtos organizaciji, aby ograniczy¢ jego uzycie i usung¢ zbedne punkty. Ustawienia
uprawnien zmienisz w systemie, lecz ich cofniecie nie usuwa wczesniejszych danych.

Doktadnos¢ i ciggtos¢ zalezg od telefonu, zasiegu, energii i sieci. Brak pomiaru nie stanowi
samodzielnego dowodu niewykonywania pracy. Podsumowanie, szacowana kwota lub automatyczne
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zamkniecie wymagajg weryfikacji cztowieka. Zastrzezenia do ewidencji zgtaszaj osobie wyznaczonej
przez organizacje.

4 Bezpieczenstwo konta

Zaproszony pracownik ustawia wlasne hasto przez otrzymany link. Nie udostepniaj linku, hasta, sekretu
2FA i kodéw odzyskiwania. Administrator rejestrujgcy firme ma odrebne startowe hasto wazne 24 godziny
i obowigzek jego zmiany. Odzyskiwanie dostepu moze dostarczy¢ hasto tymczasowe wazne 15 minut.
Wsparcie nie prosi o przestanie statego hasta lub sekretu uwierzytelniacza.

Kod TOTP w uwierzytelniaczu zmienia sie co 30 sekund. Zapamietanie urzadzenia jest przeznaczone
wytgcznie dla sprzetu pod Twojg kontrolg i dziata maksymalnie 30 dni, z mozliwoscig wczesniejszego
uniewaznienia. Wylogowanie nie musi usungc¢ tego dowodu. Na wspdlnym urzadzeniu nie zapisuj
zaufania i usun dane sesji po zakonczeniu.

5 Odbiorcy, przechowywanie i usuwanie

Operator korzysta z dostawcow wymienionych w dokumencie 06, a backend i baza dziatajg w USA.
Informacje o zabezpieczeniach transferu otrzymasz na kontakt@clockit.pl; szczegoty przetwarzania
Twojej dokumentacji wyjasnia takze organizacja. Umowne granice operacyjne to do 90 dni dla tras GPS,
12 miesiecy dla czatu i zatgcznikéw oraz 90 dni dla rutynowych logéw. Dokumentacja pracy podlega
okresom wiasciwym dla celu i obowigzkdéw organizacji, a po koncu ustugi odbiorowi i usunieciu wedtug
dokumentu 08. Kopie ochronne mogg przejsciowo zawiera¢ dane usuniete z aktywnego systemu.

Odinstalowanie, wylogowanie i archiwizacja nie usuwajg catej dokumentacji. Prawo zachowania
okreslonych dokumentéw nie uzasadnia bezterminowego przechowania wszystkich innych tresci. Pytania
o doktadny okres wtasnej dokumentacji, dostep przetozonych lub wymagane dane skieruj do organizaciji
bedacej administratorem.

6 Twoje prawa i kontakt

W granicach RODO mozesz zadac¢ dostepu i kopii, sprostowania, usuniecia, ograniczenia i przenoszenia
danych. Przy uzasadnionym interesie mozesz wnies¢ sprzeciw, a odrebng zgode wycofa¢ bez wptywu na
wczesniejsze przetwarzanie. Skarge mozesz skierowac¢ do Prezesa UODO, https://uodo.gov.pl.

Zadania dotyczgce pracy kieruj do organizacji. Jesli trafig do Operatora, przekaze je wtasciwemu
administratorowi i pomoze w realizacji. Nie wysytaj hasta w celu wykazania tozsamosci. W sprawach
wiasnego przetwarzania Operatora lub trudnosci ze wskazaniem wiasciwego kontaktu napisz na
kontakt@clockit.pl. Informacja ta i potwierdzenie jej odczytu nie sg zgodg na monitoring, zrzeczeniem sie
praw ani oswiadczeniem, ze wszystkie moduty sg u Ciebie wigczone.
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